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Telefonische Sprechzeit: 
Donnerstags 09.00 – 16.00 Uhr oder nach Vereinbarung, 
in Präsenz nach vorheriger telefonischer Vereinbarung. 
 

Kontakt: 
Tino-Schwierzina-Str. 32, 13089 Berlin  
Raum: 3.025   Tel.: 90249-1037/1038     Fax: 90249-1039       
E-Mail: ute.klinkmueller@senbjf.berlin.de 
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Die Teilpersonalversammlung der Schulsekretär*innen und 
Verwaltungsleiter*innen der allgemeinbildenden Schulen Pankow hat am 

17.01.2023 folgende Resolution beschlossen. 
 
 
 
Wir fordern für den Verwaltungsbereich der Schulen: 
Überwindung von Raumnot und Sanierungsstau 
 

 Unverzügliche Sanierung der Schulen und bedarfsgerechter Neubau  

 Bewilligung der verschobenen Anträge zur Schulbauoffensive  

 Bedarfsgerechte Schaffung von Räumen für den Verwaltungsbereich (Sekretariate und 
Verwaltungsleitung) 

 Anpassung des Raummusterprogramms an den erfolgten Personalaufwuchs im 

Verwaltungsbereich  

 

Reduzierung der Arbeitsbelastung 
 

 Einstellung von zusätzlichem Personal, mit dem klare Vertretungsregelungen in der Region 

ermöglicht werden 

 Angebot von alternierender Telearbeit auch für Verwaltungsleiter*innen und 

Schulsekretär*innen als optionale Arbeitsform  

 Verbesserte Regelungen für Urlaub und Arbeitszeit  
 

Personalentwicklung und Eingruppierung 
 

 Verbesserte Angebote für Fort- und Weiterbildung 

 Bessere personelle Ausstattung des Verwaltungsbereichs: Mindestens zwei Stellen pro 

Schulsekretariat, mindestens eine Verwaltungsleitung pro Schule, flexiblere Möglichkeiten zur 

Arbeitszeitgestaltung unabhängig von der Schülerzahl 

 Differenziertere Entgeltstruktur für differenzierte Verwaltungsarbeit unter Nutzung der 

Möglichkeiten des TV-L (EG 6, EG 8, EG 9a…): Aufgabenkritik und klare Verortung der Aufgaben 

bei den jeweiligen Stellen 

 Einmalzahlung von 3000 Euro als Inflationsausgleich außerhalb der Tarifrunde TV-L 

 
 
Ute Klinkmüller  
Vorsitzende 


